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Al Personale Docenteed ATA
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Oggetto: Concorso a Cattedra ex D.D.G. 3059 del 10 dicembre 2024-Gior no 25-26/02/2025 -Turno
mattutino e pomeridiano — Disposizioni or ganizzative e di sorveglianza/ assistenza

Il giorno 25 e 26 febbraio 2025 p.v. nel nostro Istituto si svolgeranno le procedure d’ esame relative a
concorso di cui all’ oggetto, in turno mattutino (25/02) e pomeridiano (26/02). |l servizio pertanto verra
organizzato come segue:

Giorno 24 febbraio 2025 — Gior no precedente le prove

Dalle ore 11.00 del giorno 24 febbraio 2025, giorno precedente all’inizio delle prove concorsuali, efino ale
ore 18,00 del giorno 26 febbraio 2025, il Laboratorio di Economia Aziendale non potra essere utilizzato per
lanormale attivita didattica. Nella mattina del giorno 24 febbraio il Responsabile tecnico d aula, coadiuvato
dal personale tecnico in servizio, provvedera a predisporre le postazioni informatiche per I installazione
dell’ applicativo della prova, isolandole dallarete Internet e rendendo non operabili le testiere.

Giorno 25 febbraio 2025 — Turno mattutino
Operazioni preliminari (dalle ore 6.30)

A partiredalleore 7.00 i collaboratori scolastici destinati a questo servizio provvederanno atransennare ed
isolare tutta |’ alalaboratori a primo piano a destra delle scale, che sarainterdetta all’ utilizzo al personale
docente ed ATA ed agli studenti. Tuttal’aa, ein particolareil Laboratorio di Economia Aziendale,
rimarrainterdetta fino al termine delle procedur e concorsuali agli studenti e al per sonale docente ed
ATA, fatta eccezione ovviamente per il Comitato di Vigilanza, per il Responsabile tecnico di aula e per
personale ausiliario e tecnico strettamente indispensabile per |e operazioni di sorveglianza ed assistenza. A
partiredalle ore 7.15 i collaboratori scolastici destinati a questo servizio provvederanno atransennare tutta
I"area esterna di accesso all’entrata centrale B, che, fino ala conclusione delle procedure concorsuali sara
interdetta al’ utilizzo di pubblico e studenti, in quanto riservata all’ingresso e all’ uscitadel candidati. |
collaboratori scolastici provvederanno anche ad affiggere appositi cartelli segnaletici che indicheranno il
percorso di accesso del candidati all’ area concorsuale. A partire dalle ore 6.30 il Responsabile tecnico

d aula, assistito da un Assistente tecnico, eseguirale operazioni preliminari di predisposizione delle
postazioni informatiche nel Laboratorio di Economia Aziendale, avviando il software applicativo alla
schermatainiziale, utilizzando la password di attivazione resa disponibile sul sito riservato alle ore 6.30.



L’ operazione dovra esser e conclusa entro le ore 7.30.
Ingresso del candidati e svolgimento della prova (dalle ore 7.30)

Il personale scolastico addetto alla sorveglianza e assistenzainterna, ein particolare i collaboratori scolastici
addetti al controllo dell’ entrata centrale B, controlleral’ingresso dei candidati all’ edificio e all’ area
concorsuale, uno alla volta, assicurandosi che solo coloro che sono compresi nell’ elenco candidati abbiano
accesso. || Comitato di Vigilanza provvederd, al’ingresso nell’ aula destinata allo svolgimento della prova
(Laboratorio di Economia Aziendale a primo piano), al riconoscimento dei candidati, al controllo dei loro
documenti, al ritiro e conservazione in luogo idoneo dei materiali e dispositivi il cui uso duranteil concorso
non e consentito, con il supporto del personale addetto alla sorveglianza e assistenzainterna. 11 Comitato
medesimo controlleral’ingresso nell’ aula uno per voltaeil regolare posizionamento dei candidati stessi alle
postazioni informatiche predisposte. A partire dalle ore 8.55, il Responsabile tecnico comunichera ai
candidati la parola chiave di inizio/sblocco della prova. Da quel momento, nessun candidato potra piu essere
ammesso all’ area concorsuale e nessuno potra pit accedere all’ aula destinata allo svolgimento della prova,
tranne che i componenti del Comitato di Vigilanzaeil Responsabile tecnico d” aula. Durante lo svolgimento
dellaprova, il Comitato di Vigilanza sorveglierale operazioni d’ esame, controllando che si svolgano nel
rispetto delle procedure previste dallanorma. Al termine dell’intera procedura di esame, i candidati
potranno uscire dall’ area concorsuale uno allavolta, sotto il controllo del personale addetto alla sorveglianza.
Allafine della sessione di esame tuttal’ area concorsuae sara

Giorno 26 febbraio 2025 — Turno pomeridiano
Operazioni preliminari (dalle ore 11.00)

A partiredalleore 11.00 i collaboratori scolastici destinati a questo servizio provvederanno atransennare ed
isolare tutta |’ ala laboratori al primo piano a destra delle scale, che sarainterdetta all’ utilizzo al personale
docenteed ATA ed agli studenti. Tuttal’aa, ein particolare il Laboratorio di Economia Aziendale,
rimarrainterdetta fino al termine delle procedure concorsuali agli studenti e al personale docente ed
ATA, fatta eccezione ovviamente per il Comitato di Vigilanza, per il Responsabile tecnico di aula e per
personale ausiliario e tecnico strettamente indispensabile per le operazioni di sorveglianza ed assistenza. A
partiredalle ore 12.45i collaboratori scolastici destinati a questo servizio provvederanno a transennare tutta
I’area esterna di accesso all’ entrata centrale B, che, fino ala conclusione delle procedure concorsuali sara
interdetta al’ utilizzo di pubblico e studenti, in quanto riservata all’ingresso e all’ uscitadei candidati. |
collaboratori scolastici provvederanno anche ad affiggere appositi cartelli segnaletici che indicheranno il
percorso di accesso dei candidati all’ area concorsuale. A partiredalle ore 12.00, il Responsabile tecnico

d aula, assistito da un Assistente tecnico, eseguira le operazioni preliminari di predisposizione delle
postazioni informatiche nel Laboratorio di Economia Aziendale, isolandole da Internet, rendendo non
operabili le tastiere e avviando il software applicativo alla schermatainiziae, utilizzando la password di
attivazione resa disponibile sul sito riservato alle ore 12.00. L’ oper azione dovr a esser e conclusa entro le
ore 13.00.

Ingresso del candidati e svolgimento della prova (dalle ore 13.00)

Il personale scolastico addetto alla sorveglianza e assistenzainterna, ein particolare i collaboratori scolastici
addetti al controllo dell’ entrata centrale B, controlleral’ingresso dei candidati all’ edificio e all’ area
concorsuale, uno alla volta, assicurandosi che solo coloro che sono compresi nell’ elenco candidati abbiano
accesso. || Comitato di Vigilanza provvederd, al’ingresso nell’ aula destinata allo svolgimento della prova
(Laboratorio di Economia Aziendale a primo piano), al riconoscimento dei candidati, al controllo dei loro
documenti, al ritiro e conservazione in luogo idoneo dei materiali e dispositivi il cui uso duranteil concorso
non e consentito, con il supporto del personale addetto alla sorveglianza e assistenzainterna. 11 Comitato
medesimo controlleral’ingresso nell’ aula uno per voltaeil regolare posizionamento dei candidati stessi alle
postazioni informatiche predisposte. A partire dalle ore 14.25 il Responsabile tecnico comunichera ai
candidati la parola chiave di inizio/sblocco della prova. Da quel momento nessun candidato potra piu essere
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tranne che i componenti del Comitato di Vigilanzaeil Responsabile tecnico d” aula. Durante lo svolgimento
dellaprova, il Comitato di Vigilanza sorveglierale operazioni d’ esame, controllando che si svolgano nel
rispetto delle procedure previste dallanorma. Al termine dell’intera procedura di esame, i candidati

potranno uscire dall’ area concorsuale uno allavolta, sotto il controllo del personale addetto alla sorveglianza.
Allafine della sessione di esame tuttal’ area concorsuale sara

Bitonto, li 24/02/2025

Il Dirigente Scolastico Prof. Francesco L ovascio
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